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1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. Objeto

1.1.1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do presente procedimento que tem por objeto principal o fornecimento
de refeicdes a confecionar nos refeitorios escolares, para o ano letivo 2022/2023, de acordo
com as condi¢des definidas no presente caderno de encargos, para os estabelecimentos do
Concelho de Albergaria-a-Velha, nomeadamente:

a) Escola Secundaria de Albergaria-a-Velha;
b) Escola Basica de Albergaria-a-Velha;

c) Escola Basica de S. Joao de Loure;

d) Escola Basica da Branca.

1.1.2. Os servicos objeto deste contrato sdo o fornecimento de almogos completos com a
tipologia de dieta personalizada, em conformidade com as normas emitidas pela DGE, para os
refeitérios de cada uma das escolas supra mencionadas, de acordo com as seguintes
quantidades estimadas:

Numero estimado de refeicoes
Designacao e i
médio
diario 2022 2023 Total

Escola Secundéria de Albergaria-a-Velha 220 39 160
16 280 22 880

Escola Basica de Albergaria-a-Velha 438 77 964
32 412 45 552

Escola Basica de Sdo Jodo de Loure 150 26 700
11 100 15 600

Escola Basica da Branca 100 17 800
7 400 10 400

Total 908 67 192 94 432 161 624
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1.1.3. O Municipio de Albergaria-a-Velha, ndo assume qualquer compromisso em assegurar
que o numero de refei¢cdes a servir corresponda aos valores acima indicados, cujos totais dever

ser considerados como mero meros indicadores de previséo;

1.1.3. E ainda objeto deste contrato o desenvolvimento de a¢des de formagao, de acordo com o
ponto 15.4 da Parte Il — Especificacbes Técnicas e sensibilizacdo para as boas praticas

alimentares, junto dos docentes das escolas abrangidas pelo contrato.

1.1.4. Dada a situacdo de pandemia causada pelo virus SARS CoV2 que atravessamos, cujo
término € ainda imprevisivel, e considerando as orientagées que foram dadas as escolas de
preverem a possibilidade de algumas refeicées serem servidas em takeaway se isso se mostrar
absolutamente necessario para diminuir os riscos de contagio, evitando grandes concentragdes
de alunos, até 20% das refeicbes totais poderdo ser servidas nesta modalidade, envolvendo
assim o fornecimento das embalagens descartaveis, que deverdo cumprir a Resolugdo do
Conselho de Ministros n° 141/2018, de 26/10.

1.2.Forma e documentos contratuais

1.2.1. A adjudicacao € formalizada por contrato escrito, obrigando-se o adjudicatario a entregar
toda a documentacao necessaria para a sua celebragéo, dentro do prazo referido na respetiva
notificacdo de adjudicacao.

1.2.2. O contrato & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

1.2.3. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servicos;
1.2.4. Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no numero

anterior, a respetiva prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.2.5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.2.3. e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de
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acordo com o disposto no artigo 99° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.
1.3. Prazo de vigéncia

1.3.1. O contrato mantém-se em vigor durante o ano letivo 2022/2023, e decorrera
aproximadamente 10 (dez) meses de acordo com o calendario definido pelo Ministério de
Educacdo, podendo eventualmente ser reajustado em funcdo do desenrolar do presente
concurso e da outorga do respetivo contrato, se nenhum dos contraentes o denunciar com 90
dias de antecedéncia relativamente ao seu termo, por carta registada com aviso de recegao,
sem prejuizo das obrigacbes acessoérias que devam perdurar para além da cessacao do
contrato.
1.3.2. Durante a vigéncia do contrato o adjudicatario obriga-se a fornecer refei¢cbes todos os
dias letivos uteis, de acordo com o calendario escolar determinado pelo Ministério da Educacao
para o ano letivo, exceto nas paragens semestrais e letivas, nomeadamente:

e Periodo do Carnaval;

e Periodo da Pascoa;

e Periodo do Natal;

1.4.Local de prestacao dos servigos

1.4.1. Os locais para o fornecimento objeto do contrato situam-se nas instalagdes — refeitérios

escolares especificados no quadro seguinte:

Instalacao Morada

R. Américo Martins Pereira 5
Escola Secundéria de Albergaria-a-Velha |3850-837 Albergaria-a-Velha
Telf.: 234 529 680

Rua da Bela Vista

Escola Basica de Albergaria-a-Velha 3850-016 Albergaria-a-Velha
Telf.: 234 580 019
Rua do Agro

Escola Basica de S&o Jodo de Loure 3850-772 Séao Jodo de Loure

Telf.: 234 920 190

Rua do Barro Branco n°2
Escola Basica da Branca 3850-564 Branca ALB
Telf.: 234 540 070
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2. OBRIGAGOES CONTRATUAIS DO PRESTADOR DE SERVIGCO
2.1. Obrigagdes principais do prestador de servigos

2.1.1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas, assegurando a sua continuidade e qualidade, nos

termos do contrato.

2.1.2. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas no Programa do Concurso, na legislagao
aplicavel, no Caderno de Encargos ou clausulas contratuais, da celebragdo do contrato

decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da celebragdo do contrato,
devera informar a Camara Municipal de Albergaria-a-Velha, da pessoa e respetiva categoria

que, em cada escola, o representara junto do respetivo 6rgao de gestao;

b) A eventual substituicido dos referidos representantes devera ser comunicada, pelo

mesmo meio, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da mesma;

c) O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade proprios das melhores praticas.

2.1.3. Constituem ainda obrigag6es do adjudicatario:
a) Fornecimento de refei¢cdes escolares com confecdo e fornecimento de matéria-prima
alimentar nas escolas, colocando o pessoal exigido e a matéria-prima alimentar para a
boa prestagido do contrato, conforme a caracterizagéo técnica discriminadas na Parte Il —
Especificagcdes Técnicas e requisitos constantes do presente caderno de encargos e com

as condi¢des técnicas do mesmo;

b) E da responsabilidade do prestador de servicos a correta utilizagdo das instalagdes e
equipamentos que lhe forem confiados, ndo Ihes dando uso diferente de que lhes é
devido, respeitando as instru¢des de utilizacdo e/ou funcionamento ou as que Ihe sejam
dadas pelo Municipio de Albergaria-a-Velha, bem como, e em especial, as regras de

seguranga aplicaveis;

rgaria-a-Velha / tel. +
-m-albergaria.pt | ger
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c) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a

execucao do contrato;

d) Comunicar, logo que tenha conhecimento e com a devida antecipacdo, a entidade
adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos bens
objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigagcdes nos

termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Nao alterar as condicbes do fornecimento dos bens fora dos casos previstos nas
especificagdes do presente caderno de encargos;

f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia

autorizacéo da entidade adjudicante;

g) Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovacdes, registos e licengas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no ambito da formacdo e da execugido do contrato, nem utilizar as mesmas
para fins alheios aquela execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes,

funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

i) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execug¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagcdo social, os seus representantes legais, a sua

situagao juridica e a sua situagdo comercial;

j) Prestar os servicos objeto do contrato garantindo o respeito pelas convicgdes
religiosas, filosoficas, ideologicas ou motivos de saude que influenciem a dieta dos

destinatarios ou coloquem em causa a saude e bem-estar dos consumidores.

2.1.4. Para o acompanhamento da execucgéo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado
a manter reunibes de coordenagcdo, sempre que seja necessario, em articulagdo com o

Municipio de Albergaria-a-Velha e com os agrupamentos de escolas.

2.1.5. A titulo acessorio, o prestador de servigcos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem

como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa
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execucao das tarefas a seu cargo, que permita garantir a qualidade e continuidade dos servigos

prestados.

2.2, Dever de sigilo

2.2.1. O prestador de servigos e os seus trabalhadores e colaboradores devem guardar sigilo
sobre toda a informacéo e documentacao, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao
Municipio de Albergaria-a-Velha, a que tenham acesso ou conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execugdo do contrato, ndo podendo transmiti-las a terceiros, nem ser objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a

execugao do contrato.

2.2.2. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

2.2.3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 12 meses a contar do
cumprimento ou cessacado, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

2.2.4. O adjudicatario obriga-se a cumprir, a todo o momento, o Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, designadamente, quanto a proibicdo de divulgacao,
armazenamento, quanto ao tratamento dos dados decorrentes da execugédo do contrato, etc.,

com o intuito de proteger a informagao dos titulares dos dados objeto do dever de sigilo.

2.3. Forma da Prestacgao de Servigos

2.3.1. O servigo é prestado, diariamente, pelo adjudicatario a entidade adjudicante apés ter

conhecimento do numero de senhas vendidas por cada escola aos utentes.

| fax, +351 234 522 225 | N.LP.C. 506 783 146
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2.3.2. As senhas a que se refere o numero anterior sdo vendidas até a véspera do dia em que
serdo fornecidas a respetiva refeicdo, devendo ser tomadas em conta para o tipo de ementa e

a sua implicagdo na quantidade a fornecer pelo adjudicatario.

2.3.3. Nao obstante o disposto no numero anterior, podem ser vendidas senhas no préprio dia
até as 10 horas, desde que o numero de senhas vendidas nédo ultrapasse uma percentagem de

5% em relagédo ao numero de senhas vendidas até a véspera.

2.3.4. O numero de senhas vendidas nas circunstancias previstas no numero anterior devera
repercutir-se na quantidade de géneros alimentares a serem servidos e nunca podera prejudicar

as condicdes de fornecimento previstas no presente caderno de encargos.

2.3.5. O numero diario de refeicbes servidas correspondera, obrigatoriamente, ao numero de
senhas comunicadas pelo representante da firma ao representante da escola, no final de cada

servigo, confirmado pela contagem de senhas ou pelo sistema de cartbes eletrénicos.

2.3.6. O numero diario de refei¢cdes servidas constara também do preenchimento do Anexo A —
Registo Diario do Funcionamento do Refeitério e no Anexo B — Mapa de Controlo Diario das
Refeicbes, a preencher pelo representante da entidade adjudicante de cada escola e a validar

pelo representante do adjudicatario.

2.3.7. Sem prejuizo do numero anterior, 0 Mapa de Controlo Diario das Refei¢des que constitui
0 Anexo B ao presente Caderno de Encargos deve ser impresso diariamente em duplicado,
sendo os dois exemplares assinados pelo representante da entidade adjudicante e pelo
representante do adjudicatario em cada escola, destinando-se um exemplar a cada uma das

partes.

2.3.8. O representante da entidade adjudicante de cada escola devera:

a) Viabilizar a presenca de dois adultos que consumam as refeicbes previstas no ponto 2.5.
Auditoria, Parte | — Clausulas Gerais, e efetuem a apreciagao relativa a qualidade do servico de
refeicdes preenchendo o Anexo B - Mapa de Controlo Diario das Refeicdes, em anexo ao
presente Caderno de Encargos;

b) Entrar em contacto com o representante do adjudicatario, ou com o seu superior hierarquico,
sempre que se verifiguem situagdes consideradas desadequadas face ao estabelecido no
presente caderno de encargos, para diligenciar no sentido de restabelecer as condi¢des

adequadas de fornecimento do servigo.

Praca Comendador Ferreira Tavares . 3850-0¢ 22 225 | N.LP.C. 506 783 146
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2.3.9. Caso se verifique que as diligéncias referidas na alinea b) do numero anterior nao
permitam o restabelecimento das adequadas condi¢cdes de fornecimento do servigo, deve o
Diretor da Escola/Agrupamento apresentar ao Municipio uma reclamacdo dos servigos
prestados, providenciando a recolha das evidéncias testemunhais e documentais consideradas
necessarias para o eventual exercicio, pelo Municipio, das penalidades previstas no ponto 4,

Parte | — Clausulas Gerais, deste caderno de encargos.

2.4. Patentes, licencas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencido ou
utilizacdo, no ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

2.5. Auditoria

2.5.1. O Adjudicatario obriga-se a permitir que a Entidade Adjudicante, o seu representante em
cada Escola ou outra qualquer entidade devidamente credenciada por si para o efeito, audite os

servigos prestados objeto do contrato.

2.5.2. Tudo o que nao esteja de acordo com as vinculagdes contratuais, ou com a boa pratica

corrente, pode ser rejeitado, no todo ou em parte pela Entidade Adjudicante.

2.5.3. O exercicio do direito de auditoria por parte da Entidade Adjudicante ndo exclui, de forma
alguma, a responsabilidade do adjudicatario no caso de verificagdo posterior de deficiéncia na

execugao do contrato.

2.5.4. Para que o servico prestado possa ser auditado, o adjudicatario coloca a disposicao da
entidade adjudicante duas refeicdes completas, em cada refeitério e em cada fornecimento de

refeicdes ocorrida diariamente.

3.1. Prego Contratual
3.1.1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das

obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Albergaria-a-Velha

/ fax, +351 234 522 225 / N.L.P.C. 506 7683146
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deve pagar, ao prestador de servigos, 0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, ndo podendo o valor global exceder o montante de 471.942,08€
(parametro base do pregco contratual), considerando o preco médio unitario de referéncia de
2,92€ (dois euros e noventa e dois céntimos).

3.1.2. O precgo unitario por refeicdo para os casos de composicdo de ementa vegetariana,
prevista no ponto 2.3., na Parte Il — Especificagbes Técnicas, as adaptacdes a ementa
mediterranica motivada por motivos religiosos ou de saude, nos termos previstos nas alineas a)
e c¢) do ponto 2.2., na Parte Il — Especificagbes Técnicas, € o mesmo do numero anterior.

3.1.3. O preco referido no ponto 3.1.1. devera incluir todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de aquisicdo de alimentos, de materiais de limpeza e higiene, mao de obra,
deslocacdo dos meios humanos, despesas de aquisicdo, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas), devendo ainda cumprir a
legislagcdo em vigor aplicavel.

3.1.4. O preco base foi calculado tendo em conta o custo médio unitario resultante da prestagéo
do mesmo objeto contratual, apresentado em idéntico concurso noutros municipios, nos quais
ja se verificou a operacionalizacdo da transferéncia de competéncias e ainda tendo em
consideracdo o agravamento dos custos provocados pela atual escalada de pregos das
matérias-primas, salarios, eletricidade e transporte, efeitos resultantes da pandemia da doenca
COVID-19 e da guerra na Ucrania.

3.2. Revisao de pre¢os

3.2.1. O preco contratual podera ser revisto caso se verifiquem alteragées na conjuntura
econdmica, nomeadamente em funcdo da alteragcdo dos precos de mao-de-obra, matérias-
primas e combustiveis, caso a taxa de variacdo dos respetivos custos, face a data de
apresentacdo da proposta, seja igual ou superior a 20%, mediante apreciacdo do pedido e

prévia analise financeira, carecendo de decisdo do 6rgao competente.

3.2.2. A proposta de revisdo de precos sera da iniciativa do cocontratante e deverd ser
apresentada através de requerimento devidamente fundamentado, contendo igualmente todos

os calculos financeiros e demonstragdes a considerar para apreciacao.

fax, +351 234 522 225 / N.L.P.C. 506 783 146
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3.3. Condigoes e Prazo de Pagamento

3.3.1. O adjudicatario enviara a entidade adjudicante, nos primeiros 8 (oito) dias uteis de cada
més, em papel e em formato digital, as faturas discriminadas referentes ao nimero de refei¢cbes

fornecidas durante o més anterior, bem como todos os elementos justificativos do montante a
pagar.

3.3.2. O adjudicatario obriga-se a proceder a faturagdo de acordo com o numero de refei¢bes
encomendadas, registadas pela Escola na aplicagcdo disponibilizada em cada um dos

agrupamentos de escola, e confirmadas pelo representante do adjudicatario em cada escola.

3.3.3. O preco dos servigcos prestados correspondera ao valor do prego unitario por refeicao
resultante da proposta adjudicada considerando a respetiva quantidade de refeicbes
encomendadas diariamente, tendo como referéncia o nimero de senhas vendidas por cada

escola até as 10 horas do préprio dia do fornecimento.

3.3.4. O pagamento das faturas sera realizado no prazo nunca superior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da respetiva rececao pela entidade adjudicante, sobre servigos efetivamente
executados pelo adjudicatario e mediante a aceitacdo dos valores correspondentes pela

entidade adjudicante.

3.3.5. O valor referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

3.3.6. Em caso de atraso no cumprimento das obrigagdes pecuniarias pela entidade

adjudicante € aplicavel o disposto no artigo 326.° do CCP.

3.4. Faturacgao

3.4.1. A fatura referente ao presente contrato sé poderao ser emitidas ap6s o vencimento da
respetiva obrigacdo e devera fazer obrigatoriamente referéncia aos respetivos numeros de

contrato e compromisso.

3.4.2. O adjudicatario enviara a entidade adjudicante nos primeiros dias de cada més a fatura
discriminada por estabelecimento de ensino, bem como todos os elementos justificativos do

montante a pagar.

3.4.3. As faturas deverao ser enviadas para o Municipio de Albergaria-a-Velha exclusivamente
de forma desmaterializada, por E.D.I., tendo escolhido o operador Saphety para o efeito. Caso
a entidade adjdicataria ja ter uma solugdo EDI de outro operador, devera solicitar ao seu
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parceiro que proceda ao pedido de interoperabilidade a fim de estabelecer a ligacdo a Saphety,

através do email helpdesk@saphety.com. O e-mail a associar a faturagdo eletronica é

servicos.financeiros@cm-albergaria.pt.

3.5. Gestor do Contrato
3.5.1. Em cumprimento do art.° 290-A do CCP a gestdo do contrato € assegurada pela Dra
Sénia Almeida Valente, Chefe da Divisdo de Educagdo e Acdo Social, com a fungcédo de

acompanhar permanentemente a execugao deste.

3.5.2. Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execugédo do contrato
deve comunicar de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as

medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

3.5.3. Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para adog¢do das medidas a que se

refere 0 niumero anterior, exceto em matéria de modificagido e cessagao do contrato.

4. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

4.1. Penalidades contratuais

4.1.1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Camara Municipal de
Albergaria-a-Velha pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria,
de montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento, e até ao montante legal

aplicavel, nos seguintes termos:

a) Sempre que se verifigue uma suspensdo parcial ou temporaria do fornecimento por
parte do adjudicatario, este ficara sujeito ao pagamento de uma san¢ao correspondente ao
quadruplo do valor das refeicbes em falta e deve indemnizar a Camara das despesas
eventualmente realizadas com o fornecimento de alimentagéo alternativas;

b) Pelo incumprimento do contrato pode a Camara Municipal rescindi-lo notificando o
prestador de servigos, sendo este obrigado a manter a prestacdo de servigos por mais 30
dias se a entidade adjudicante carecer do fornecimento, de forma a assegurar o normal

funcionamento dos refeitérios escolares;

rgaria-a-Velha / tel. +
-m-albergaria.pt | ger
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4.1.2. A existéncia de penalidades nao afasta o direito a resolucdo do contrato por parte da
entidade adjudicante, pelo que, em caso de incumprimento grave do prestador de servigos,
aquela pode optar pela resolugéo do contrato.

4.1.3. Nos casos de ndao cumprimento das obrigacdes emergentes do prestador de servicos,
assistira ao Municipio de Albergaria-a-Velha o direito de exigir nota de crédito por

incumprimento parcial do contrato ou de efetuar desconto direto nos pagamentos mensais.

4.2. Casos fortuitos e de forga maior

4.2.1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem & havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

4.2.2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
desighadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

4.2.3. Nao constituem forgca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forgca maior para os subcontratados do prestador

de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de

sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de

servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de

normas legais;

€) Incéndios ou inundagdées com origem nas instalacées do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporcbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
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incumprimento de normas de seguranga,;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4.2.4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

4.2.5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

4.2.6. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

4.3. Resolugao do Contrato

4.3.1. Se o adjudicatario ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigagdes contratuais por
facto que Ihe seja imputavel, a entidade adjudicante pode, a titulo sancionatério, resolver o
contrato e aplicar as sancgdes previstas no contrato ou na lei.

4.3.2. O direito a resolugdo do contrato podera ser exercido pela entidade adjudicante e pelo
adjudicatario nos termos do disposto nos artigos 332.° a 335.° do CCP e nos casos previstos no
presente Caderno de Encargos.

4.3.2. A resolugdo do contrato por iniciativa do adjudicatario tera que ser fundamentada e nao
podera afetar os fornecimentos, enquanto ndo estiver em condi¢des de produzir os seus

efeitos.
4.3.3. A resolugdo do contrato por iniciativa da entidade adjudicante podera ocorrer,
designadamente, nos seguintes casos:
a) O normal fornecimento de refeicbes aos seus utentes se encontre gravemente
prejudicado por razdes imputaveis ao adjudicatario;
b) Utilizacdo abusiva ou acentuada deterioragao das instalagdes, equipamento e material;
c) Pratica de atos com dolo ou negligéncia por parte do adjudicatario que prejudiquem a
quantidade ou afetem a qualidade do fornecimento de refei¢des ou o normal funcionamento

dos refeitorios;
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d) Incumprimento, por parte do adjudicatario, de ordens, diretivas ou instrugcbes
transmitidas pela entidade adjudicante sobre matéria relativa a execugdo das prestagdes

contratuais;

e) Oposicdo do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizacdo da entidade

adjudicante;
f) Falta de cumprimento, em devido tempo, das obriga¢ées contratuais;
4.3.4. A resolugao do contrato produz efeitos a partir da data fixada na respetiva notificagao.

4.3.5. A cessacao dos efeitos do contrato ndo prejudica o exercicio de responsabilidade civil ou

criminal por atos ocorridos durante a execugao do contrato.

4.3.6. Em caso de rescisdo, o adjudicatario ndo goza do direito de retencio, devendo entregar,
imediatamente, as instalagbes e equipamentos por si utilizados, em bom estado de

conservagao e limpeza.

4.4. Resolugao de litigios
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato € competente o Tribunal

Administrativo e Fiscal de Aveiro, renunciando o adjudicatario expressamente a qualquer outro.

5. SEGUROS

5.1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura de responsabilidade civil, através de
contratos de seguro, com inclusao da cobertura de intoxicacdo alimentar, seguro de multirriscos
ou de incéndio e acidentes de trabalho do respetivo pessoal.

5.2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o

adjudicatario disponibiliza-la no prazo de 5 (cinco) dias.

6. DISPOSICOES FINAIS
6.1. Subcontratagdo e cessao de posi¢cdo contratual

6.1.1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por

qualquer das partes depende da autorizagao da outra, nos termos do CCP.

6.1.2. A entidade adjudicante, por incumprimento do cocontratante, pode ordenar a cessao da
posicdo contratual do cocontratante pelo concorrente cuja proposta tenha ficado classificada
em segundo lugar, ao abrigo do artigo 318°A do CCP.
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6.2. Boa Fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

6.3. Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais, logotipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertengam a outra, sem 0 seu prévio consentimento

escrito.

6.4. Comunicagoes e notificacoes

6.4.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, identificados no contrato, por escrito,

através de correio eletrénico.

6.4.2. A alteracdo de qualquer dos elementos de contrato de uma das partes deve ser

comunicada por escrito a outra parte.

6.4.3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo mutua, designadamente no

tocante a prestacao reciproca de informagdes necessarias a boa execugao do contrato.

6.4.4. Em cada escola devera existir obrigatoriamente um Registo Diario do Funcionamento do
Refeitério — Anexo A deste Caderno de Encargos — em que o representante da Escola registara

a apreciagado quantitativa e qualitativa da execucgao do servico diario utilizando.

6.4.5. O representante do adjudicatario deve fornecer os dados referentes ao peso da matéria-
prima utilizada na refeicdo, de acordo com os seus registos relativos a matéria-prima
incorporada, bem como todos os que se considerem necessarios a uma correta apreciacao das

condi¢des de fornecimento do servigo prestado.

6.4.6. A informacao sobre a apreciacdo da qualidade do servigco deve ser prestada através do
registo diario do funcionamento do refeitério — Anexo A.

3146
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6.5. Contagem dos prazos na fase de execugao de contratos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

6.6. Legislagao aplicavel

Em tudo o mais ndo previsto neste caderno de encargos e no contrato, aplica-se a legislacao
portuguesa, nomeadamente, o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo

conexa.

Pacos do Municipio de Albergaria-a-Velha,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL,

ANTONIO LOUREIRO
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PARTE Il - ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Especificagdes técnicas do servigo

O fornecimento das refeicbes tera de ser executado em perfeita conformidade com as

condi¢cdes estabelecidas nos documentos contratuais e demais legislagdo em vigor.

2. Ementas

2.1. As refeicbes objeto do procedimento deverdo ser confecionadas tendo por referéncia o

estabelecido neste caderno de encargos, tendo em conta o seguinte:

a) As capitagbes a praticar e a Lista de Alimentos Autorizados sdo as definidas pela Diregao-
Geral da Educacao (DGE) para os refeitorios escolares, designadamente as Orientagdes sobre
Ementas e Refeitorios Escolares, de julho de 2018, ISBN 978-972-742-415-3, e as que lhe
sucedam, que preconiza nas suas orientacdes, sobre ementas em refeitérios escolares, uma
dieta mediterranica, recomendando-se no ponto 6, a possibilidade de poderem ser servidas

ementas alternativas, quando devidamente justificadas por prescri¢éo clinica.

b) A orientacdo técnica referida na alinea anterior, encontra-se em anexo ao presente caderno

de encargos e que dele faz parte integrante e também disponivel no link abaixo:

https://www.dge.mec.pt/noticias/educacao-saude/orientacoes-sobre-ementas-e-

refeitorios-escolares-2018

¢) A composi¢do nutricional, o equilibrio gastronomico e a preferéncia pela utilizacdo de

produtos frescos e naturais.

d) A confecdo dos alimentos devera respeitar o escaldo etario a quem se destinam as
refeicbes, suprimindo a utilizagdo de molhos industriais, assim como produtos né&o

aconselhaveis, que possam influenciar negativamente os habitos alimentares das criangas.

e) Deverao ser servidas ainda ementas alternativas, por motivos religiosos e dieta vegetariana,
carecendo apenas de declaracdo (modelo fornecido pela escola) do Encarregado de Educagao
ou do aluno quando maior, no inicio do ano letivo, e sempre que a situagdo se modifique, tendo
em conta as recomendacdes da Direcdo-Geral de Saude e o parecer da Provedoria de Justica

acerca do assunto.
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2.2. A composicao da ementa diaria de dieta mediterranica, é a seguinte:

a) Uma sopa de vegetais frescos, tendo por base batata, legumes ou leguminosas, nas
capitagcbes e com a frequéncia maxima prevista nas orientagbes da DGE, mencionada na

alinea a) do ponto 2.1., da Parte Il — Especificagbes Técnicas;

b) Um prato de carne ou de pescado, em dias alternados, com os acompanhamentos basicos

da alimentagéo, mas tendo que incluir obrigatoriamente legumes adequados a ementa;

c) Os legumes crus devem ser servidos diariamente em prato separado e preparado com as
quantidades corretas, no minimo trés variedades diarias, possiveis de serem servidas e
temperadas a gosto pelos utentes;

d) Para tempero, devera existir, diariamente, disponivel “na mesa de saladas”. azeite extra
virgem, vinagre, vinagre balsamico, cebola laminada e orégdos em embalagem adequada ao
tempero e limdo em metades;

e) Um pao de “mistura” embalado, de acordo com Lista dos Alimentos Autorizados pela DGE;

f) Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época (minimo 3 variedades) e, em
alternativa, fruta cozida ou assada, uma vez por semana;

g) Simultaneamente com as 3 variedades de fruta, pode ainda haver doce (arroz doce, aletria,
leite creme tipo caseiro, pudim / gelatina de origem vegetal / gelado de leite ou iogurte de
aromas), uma vez por semana, que sera servido, se necessario, em taca descartavel para
sobremesa (dimensido 200ml) (em cumprimento da Resolugdo do Conselho de Ministros n°
141/2018, de 26/10);

h) Agua (Unica bebida permitida) servida diretamente da rede, ou através de jarros que deverdo

ser cobertos.

2.3. A composicéo da ementa diaria de dieta vegetariana, € a seguinte:

a) Uma sopa de vegetais frescos, tendo por base batata, legumes ou leguminosas, nas
capitacdes e com a frequéncia maxima prevista pela DGE mencionada na alinea a) do ponto
2.1, da Parte Il — Especificagbes Técnicas;

b) Um prato constituido por uma fonte proteica de origem vegetal (apenas leguminosas ou
acompanhada de outra de origem vegetal), acompanhamentos fornecedores de hidratos de
carbono, como os cereais ou derivados (arroz, massa, cuscuz, mandioca, ou outros...), ou
tubérculos (batata, batata doce...) e por produtos horticolas (crus ou cozinhados).

| fax, +351 234 522 225 | N.LP.C. 506 783 146

21




AIBER

A.
LHAVE

MUNICIPIO

c) Os legumes crus devem ser servidos diariamente em prato separado e preparado com as
quantidades corretas, no minimo trés variedades diarias, passiveis de serem servidas e
temperadas a gosto pelos utentes.

d) Para tempero, devera existir, diariamente, disponivel “na mesa de saladas”. azeite extra
virgem, vinagre, vinagre balsamico, cebola laminada e orégdos em embalagem adequada ao
tempero e limdo em metades;

e) Um pao de “mistura” embalado, de acordo com Lista dos Alimentos Autorizados pela DGE;
f) Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época (minimo 3 variedades) e, em
alternativa, fruta cozida ou assada, uma vez por semana;

g) Simultaneamente com as 3 variedades de fruta, pode ainda haver doce de origem vegetal
uma vez por semana (gelatina de origem vegetal ou outro sem recurso a laticinios, mas com
alternativas vegetais), que sera servido, se necessario, em taca descartavel para sobremesa
(dimensao 200ml) (em cumprimento da Resolugdo do Conselho de Ministros n°® 141/2018, de
26/10);

h) Agua (Unica bebida permitida) servida diretamente da rede, ou através de jarros que deverdo

ser cobertos.

2.4. Caso estejam em vigor medidas de contencdo da pandemia pelos virus SARS Cov-2 que o
imponham, o disposto nas alineas c), d), f) e h) dos n® s 2.2. e 2.3, do presente ponto 2, devera
acautelar o servico individual aos utentes em recipiente proprio € o manuseamento dos

produtos e utensilios/equipamentos apenas pelos funcionarios do refeitério.

2.5. No caso de existir necessidade de ementas alternativas por razées de saude, religiosas ou
outras, podera o adjudicatario propor uma ementa ao Municipio, tendo sempre por base a
ementa previamente definida e utilizando, sempre que possivel, sucedaneos da ementa original,
exemplo: dieta sem gliten — caso a ementa de determinado dia contenha massa, a ementa
destinada a este tipo de dieta devera, obrigatoriamente, contemplar massa de variedade o mais

préoxima possivel da ementa mediterranica ou vegetariana, em fungéo da opgao do utente.

2.6. Nas ementas, devem, ainda, ser tomados em conta os seguintes aspetos:

a) As ementas, as fichas técnicas e as nutricionais devem estar obrigatoriamente arquivadas

em pasta propria, nos refeitérios escolares, para consulta da entidade adjudicante e dos
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funcionarios que tem a seu cargo a preparacdo e confecido da refeicdo, sendo da

responsabilidade do adjudicatario disponibilizar tal documentacao;

b) Os alimentos que ndo constam da Lista de Alimentos Autorizados pela DGE, ndo podem ser
utilizados na composi¢ao das ementas ja definidas.

2.7. Quando devidamente justificadas por prescricdo clinica, por motivos religiosos e dieta
vegetariana devem obrigatoriamente ser servidas ementas alternativas, mantendo-se, sempre
que possivel, a matéria-prima da ementa do dia e cuidando para que os sucedaneos cumpram

os requisitos nutricionais estabelecidos.

2.8. O fornecimento das refeicbes deve obedecer as normas constantes do Regulamento (CE)
n.° 852/2004 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29 de abril e Regulamento (CE) n.°
178/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de janeiro, com as alteragdes que lhes

sejam introduzidas.

2.9. Sendo preocupagéo da entidade adjudicante o fornecimento de refei¢cdes equilibradas e de
qualidade, a escola e o pessoal em servico no refeitério deverdo, numa perspetiva pedagdgica,
fomentar o consumo de todos os componentes da refeicdo, nomeadamente sopa, legumes e
fruta, incentivando os alunos a colocar esses produtos no tabuleiro e a ingeri-los em
quantidades equilibradas, ndo sendo legitimo que qualquer funcionario do adjudicatario ao
servigo do refeitério presuma, por si, aquilo que o utente deve ou ndo deve comer “adaptando”

as quantidades em funcéo disso.

2.10. Para efeitos do numero anterior, os funcionarios do refeitério devem responder a
solicitacdo dos utentes dentro das médias utilizadas nas capitacbes estabelecidas, dando-se
especial relevancia a necessidade de serem respeitadas as quantidades de alimentos previstas

na confegéo e distribuicdo das refeigdes.

2.11. Considerando a perspetiva pedagogica, os funcionarios que se encontram ao servigo do

refeitorio devem obter orientacdo da direcdo da escola/agrupamento para que nao se
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verifiquem contradi¢cdes entre a acdo desenvolvida no refeitério e o projeto educativo da escola/

agrupamento.

2.12. Para efeitos dos numeros anteriores, o adjudicatario tera particular empenho na
adequacdo das competéncias dos funcionarios, por via formativa, ou outra, a um perfil capaz de
contactar com a populagado escolar, tendo a entidade adjudicante a faculdade de exigir a sua
substituicdo quando fundadamente demonstre a desadequacdo do funcionario a boa
prestagcdo do servico ou a falta de colaboragdo deste na detecdo de comportamentos

alimentares considerados desadequados.

3. Matéria-prima alimentar

3.1. O aprovisionamento da matéria-prima alimentar perecivel deve ser efetuado no minimo 2

vezes por semana, independentemente do numero de refeicdes encomendadas.

3.2. O aprovisionamento de matéria-prima nao perecivel deve ser efetuado semanalmente nos
refeitérios com médias iguais ou inferiores a 200 refeigdes por dia, ou duas vezes por semana
nos refeitérios em que a média for superior aquele numero, de modo a favorecer os adequados

procedimentos de armazenagem.

3.3. A matéria-prima alimentar fresca, refrigerada ou descongelada nao pode, em caso algum,
ser submetida ao processo de congelacdo dentro da unidade. O equipamento de frio dos
refeitérios ndo se destina a congelagdo dos alimentos, mas apenas a manutenc¢ao de produtos

ja congelados.

3.4. Na matéria-prima alimentar fornecida, sempre que possivel devem privilegiar-se os

produtos certificados provenientes de meios de produgcdo com métodos de producéo integrada.

4. Preparacgao e arrumacgao das instalagcdes

4.1. No dmbito da execucgéo do contrato, o adjudicatario assegurara com o numero de pessoas
afetas a cada um dos refeitérios, a limpeza e a arrumagéao das instalagdes e do equipamento do

refeitorio para que garanta assim as melhores condi¢des ao correto funcionamento.
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4.2. Além dos procedimentos de limpeza e arrumacéao realizados ao longo dos periodos letivos,

estes servigos deverado ainda decorrer da seguinte forma:
a) um dia antes do inicio do fornecimento das refeicées — inicio do ano letivo;

b) um dia apés o encerramento ou um dia antes da reabertura — periodos de

interrupcgéo letiva;

¢) um dia imediatamente apos o encerramento do refeitério — final do ano letivo.

5. Pessoal

5.1. O numero e categorias dos trabalhadores em servigo em cada refeitério, desde o inicio do
fornecimento do servigco, até a primeira avaliagdo do numero médio de refeigbes, a efetuar no
final do segundo més apods o inicio do ano letivo, serdo os constantes na proposta do

adjudicatario, preenchida com base na tabela seguinte:

Trabalhadores em servigo em cada refeitorio
Trabalhadores a |Trabalhadores em
Escalio N.° médio de tempo inteirg (40h |tempo parcigl (20h Total de
refeicdes/dia semanais) semanais) Trabalhadores
a) b)
A <100 2 0 2
B >100 e < 130 2 1 3
c >130e <170 3 0 3
D > 170 e < 200 2 2 4
E >200e< 250 3 2 5
F > 250 e < 300 4 1 5
G >300 e =< 350 4 2 6
H >350e<400 5 1 6
1 > 400 e < 450 5 2 7

5.2. O numero de trabalhadores estipulados na tabela em regime de horario completo inclui,
obrigatoriamente, um cozinheiro de 2.2, um preparador e os restantes empregados de refeitorio.

5.3. Os trabalhadores, estipulados na tabela, em regime de horario parcial devem ser
empregados de refeitério e o seu horario ndo podera ser inferior a vinte horas semanais que
podem ser distribuidas uniformemente, ao longo da semana, ou em fungcdo dos dias com
maior consumo médio de refei¢cbes, equivalendo a carga horaria, no minimo, a dois dias € meio

de trabalho semanal.
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5.4. O numero de trabalhadores propostos ndo pode ser causa de um servico de menor
qualidade e sem a celeridade que o mesmo exige, sendo que, sempre que tal se verifique,

cabe ao adjudicatario o refor¢o de pessoal.

5.5. Os estagiarios eventualmente ao servico ndo poderdo ser incluidos no racio previsto na

tabela.

5.6. O adjudicatario assegura a substituicdo do pessoal que se encontre ausente por motivo de

doenca ou impedimento semelhante, por um periodo superior a dois dias.

5.7. O adjudicatario é responsavel por todas as obrigacdes relativas ao seu pessoal, bem como
pela reparagdo de prejuizos por ele causados nas instalagdes, equipamento e material a

terceiros.

5.8. O pessoal devera estar devidamente identificado e observar as regras de higiene individual
no decorrer de todas as operagdes inerentes a sua atividade e apresentar-se devidamente
fardado, de acordo com as exigéncias previstas na legislacdo aplicavel ao pessoal da industria

hoteleira, pertencendo as respetivas sangdes e encargos ao adjudicatario.

5.9. A entidade adjudicante pode solicitar ao adjudicatario, sempre que o julgue conveniente, os

seguintes elementos:
a) Nome das pessoas em servigo nos refeitorios;
b) Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para a Seguranca
Social;
c¢) Horario de Trabalho;
d) Apdlice de seguro do pessoal em servigo no refeitério.
5.10. E obrigatéria em cada refeitério, desde a entrada em vigor do contrato, a afixagdo dos
mapas do pessoal com indicagdo dos nomes e horario de trabalho.

5.11. O pessoal ao servico do adjudicatario devera ser portador de declaragdo médica

atualizada que ateste o seu bom estado de saude (ficha de aptidao).

5.12. O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em
vigor sobre seguranca, higiene e saude no trabalho relativamente a todo o pessoal empregado,

sendo da sua conta os encargos que de tal resultem.

5.13. O adjudicatario devera garantir a aplicacdo e o cumprimento integral das disposicdes
legais e regulamentares vigentes relativamente a todo o pessoal afeto a prestagdo dos

servicos, respondendo pela sua observancia perante a entidade adjudicante.

| fax, +351 234 522 225 | N.LP.C. 506 783 146
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5.14. O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicdes legais
e regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranga do pessoal empregado e a prestar-lhe a

assisténcia médica de que carega por motivo de acidente de trabalho.

5.15. Da apolice do seguro contra acidentes de trabalho deve constar clausula pela qual a

entidade seguradora se compromete a manté-la valida até ao termo do contrato.

6. Instalag¢oes, equipamento e material

6.1. A entidade adjudicante, através da escola, coloca a disposicdao do adjudicatario, as
instalagdes especificas, equipamento (fixo € mével) e outro material.

6.2. Consideram-se instalacées do refeitério a cozinha, a copa, a sala de refeicbes, a(s)
despensa(s), os sanitarios do pessoal, os corredores e todos os anexos, sendo o adjudicatario
responsavel pela sua limpeza e manutengao.

6.3. O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizacdo de todo o material, equipamento e
instalagdes cedidos, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou
negligéncia do seu pessoal, sendo da sua inteira responsabilidade os custos inerentes a
utilizacdo negligente de todo o equipamento posto a sua disposicao, incluindo os danos a
terceiros.

6.4. Findo o contrato, as instalagbes, o equipamento e outro material serdo restituidos a
entidade adjudicante/escola em bom estado de conservagao e funcionamento.

6.5. No inicio da prestagao do servi¢co devera a Escola preencher e entregar ao adjudicatario o
inventario do equipamento Anexo C — Inventario do Equipamento Fixo e Mével, com indicagao
do seu estado de conservagao e funcionamento.

6.6. No final do servico, devera a escola, em articulagdo com o adjudicatario, proceder a
atualizagédo do inventario referido no numero anterior e, em caso de danos verificados por dolo
ou negligéncia do seu pessoal, solicitar a reparagdo ou mesmo a sua substituicao.

6.7. As instalacbées, o equipamento e o material deverdo apresentar-se sempre em boas
condi¢bes de higiene e conservagao.

6.8. O adjudicatario é responsavel pelas operagdes de limpeza e desinfe¢do das instalagdes,
limpeza de chaminés, exaustores e outros sistemas de extracdo e exaustdo, bem como a
limpeza do separador de gorduras, respondendo pelos encargos com os materiais € 0s
produtos utilizados nas instalagdes do refeitorio

6.9. Para efeitos do numero anterior, o adjudicatario deve zelar pela correta utilizagcdo dos

materiais e produtos de limpeza, que devem ser biodegradaveis, evitando o seu uso abusivo,

5/ N.LP.C. 506 783 146
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excessivo ou a sua aplicagdo errada, obedecendo ao plano de higienizacdo previamente
definido.

6.10. Os encargos com agua, gas e eletricidade correm por conta da escola.

6.11. As temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracdo/manutencao de congelados) e as dos
equipamentos de manutencdo de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas) deverado ser
diariamente verificadas através de termdmetros especificos e feitos os respetivos registos.

6.12. O fornecimento de toalhetes de papel para os tabuleiros, de guardanapos de papel e o
empacotamento de talheres e do pao € obrigatério e da responsabilidade do adjudicatario.

6.13. O empacotamento dos talheres com o respetivo guardanapo referido no numero anterior
podera ser substituido por um distribuidor de talheres semicoberto em acrilico (em que apenas
fica acessivel a ponta do cabo dos talheres) e por um dispensador self service de guardanapos,
caso em que € necessario serem respeitadas todas as regras do HACCP tendo particularmente
em conta as caracteristicas da populagcdo escolar que tera que se adaptar e respeitar o
processo proposto, sem pdr em causa tais regras, sem prejuizo de tal possibilidade poder ficar
prejudicada caso estejam em vigor medidas de contencdo da pandemia por SARS Covid 19
que o impegam.

6.14. Caso a substituicdo prevista no numero anterior ndo esteja impedida por medidas de
contencado da pandemia por SARS Covid 19, o respetivo custo é da inteira responsabilidade da
empresa adjudicataria e a alteragédo deve ter o acordo prévio da Diregcao da escola.

6.15. Os encargos com os telefones e outros servigos, eventualmente postos a disposicao do
adjudicatario, serdo por ele suportados.

6.16. O adjudicatario tera que possuir, em cada refeitério, Kits de visita e 1 Kit de testes rapidos
para controlo da qualidade dos 6leos de fritura, com um minimo de 12 elementos. Os kits de
testes rapidos de controlo da qualidade dos éleos de fritura poderdo nao existir se, cada vez
que o oleo for utilizado, o mesmo nao seja guardado para ser reutilizado e seja de imediato
rejeitado. O 6leo, aquando da sua rejeicdo devera ser obrigatoriamente armazenado com
destino a reciclagem.

6.17. O adjudicatario devera garantir as condicbes e o0 equipamento necessario ao
cumprimento de todas as normas em vigor no que se refere ao transporte e armazenagem de
alimentos e refeicées confecionadas.

6.18. Nos periodos prolongados em que ndo sejam fornecidas refeicées, os equipamentos de
frio ndo devem manter-se em funcionamento, sendo da total responsabilidade do adjudicatario
a manutencao dos eventuais produtos armazenados, ndo podendo a entidade adjudicante ser

responsabilizada pelos eventuais prejuizos surgidos.

fax, +351 234 522 225 | N.LP.C. 506 783 146
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7. Controlo

7.1. O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalagdes, o exame dos produtos em fase
de armazenagem, preparacao e confecdo bem como a documentacao referente aos mesmos
(faturas/guias de remessa devida e obrigatoriamente arquivadas na unidade e roétulos dos
produtos confecionados, os quais devem ser guardados por um periodo correspondente a uma
semana) quer aos representantes da escola quer aos técnicos do Municipio eventualmente
presentes, sem esquecer 0s Servigos e organismos com competéncia especifica.

7.2. O adjudicatario obriga-se a preencher e a facultar os registos de entrada e saida de
matéria prima, que devem estar devidamente arquivados no refeitério, bem como o registo dos
produtos inventariados.

7.3. Apdés a colheita, as amostras referidas nos numeros anteriores sio catalogadas
procedendo-se do seguinte modo:

a) uma do inicio e uma do final sao refrigeradas, permanecendo obrigatoriamente

72 (setenta e duas) horas na camara de refrigeracao;
b) uma do inicio e uma do final sdo congeladas, permanecendo obrigatoriamente
durante uma semana na camara de congelacéo.

7.4. A entidade adjudicante podera, a qualquer momento e sempre que o entender, tomar
amostras das refeicdbes e mandar proceder as analises, ensaios e provas em laboratérios

acreditados.

7.5. O adjudicatario obriga-se a facultar, quando solicitado pela entidade adjudicante, o
cronograma da implementacdo da certificagdo do sistema HACCP assim como toda a

documentagao referente ao processo de certificagao.

7.6. O adjudicatario obriga-se ainda a facultar todos os documentos referentes ao sistema de

HACCP implementado em cada um dos refeitérios escolares.

8. Controlo Microbiolégico
8.1. Os meios de estudo e investigacdo para defesa e garantia da qualidade devem incidir,

essencialmente, sobre os seguintes elementos:
a) Controlo microbiolégico das refei¢cdes servidas;
b) Controlo microbiolégico do equipamento/palamenta;

¢) Controlo microbiolégico do pessoal (maos);

Praca Comendador Ferreira Tavares . 3850-0¢ 22 225 | N.LP.C. 506 783 146
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8.2. No ambito da execucao do contrato, devem ser realizadas analises microbioldgicas cinco
vezes por ano letivo, encaminhando o resultado para a Divisdo de Educacdo e Ac¢do Social do

Municipio de Albergaria-a-Velha.

9. Execucgao e distribuicao

9.1. A prestacdo do servico deve ser executada em conformidade com todas as Clausulas
contratuais e demais legislacao aplicavel, de modo a garantir as caracteristicas técnicas gerais
das refei¢cdes e o0 adequado funcionamento do refeitério.

9.2. O adjudicatario coloca a disposi¢do da entidade adjudicante em cada refeitério, e em cada
dia que seja fornecido o servico, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, duas
refeicbes completas do prato confecionado e demais componentes da ementa, respeitando
escrupulosamente as capitagdes, para permitir que dois adultos designados pela Dire¢do do
Agrupamento/Escola, possam, depois do seu consumo, apreciar a qualidade do servico
prestado, conforme estabelecido no ponto n.° 4 da Parte | — Clausulas Gerais, deste caderno de

encargos.

10. Verificagao da execugao
A verificacao da execucgéo do servigo tem por finalidade, nomeadamente:
a) Verificar se a execugdo do servico de refeicbes esta a ser prestada em

conformidade com os requisitos estabelecidos contratualmente, no CCP e
demais legislacao aplicavel,

b) Verificar se o pessoal se encontra devidamente preparado;
c¢) Verificar se o numero de trabalhadores efetivamente ao servigo € o constante

do mapa de pessoal e esta de acordo com o estabelecido no ponto 5, da

Parte Il — Especificagbes Técnicas, deste caderno de encargos.

d) Verificar o cumprimento da qualidade, das capitagcbes alimentares e demais
exigéncias previstas na Parte || — Especificagbes Técnicas deste caderno de

encargos;

e) Verificar o cumprimento das regras de higiene e seguranca alimentar.

/ fax, +351 234 522 225 / N.L.P.C. 506 7683146
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11. Rejeicao de matérias-primas apds a verificagao

11.1. Apds a verificagdo quantitativa e qualitativa das matérias-primas adquiridas, o
representante da escola e/ou da entidade adjudicante, eventualmente presente na escola,
aceita ou rejeita as mesmas. Os géneros que nao satisfagam as necessarias condi¢cdes
sanitarias e qualitativas, podendo inclusive colocar em causa a saude publica, serao rejeitados
e considerados n&o conformes. Nestas circunstancias serdo considerados ndo conformes os

produtos que nao:
> Tenham rotulagem em lingua portuguesa;

» Cumpram com o definido na circular 3097/2018 da DGE (calibre do peixe, composi¢ido

do produto, etc);

» Cumpram com as normas de higiene e seguranca alimentar e rastreabilidade, podendo pér

em causa a saude publica, nomeadamente, produtos:
¢ Recongelados;
e Congelados artesanalmente;

e Com excesso de gelo relativamente ao expetavel/adequado para aquele
produto;

e Sem rotulo que identifique de forma clara e inequivoca os produtos
rececionados ou ali existentes;

¢ Que se encontram para além (fora) do prazo de validade;

e Em elevado estado de degradacao;

e Que se encontrem armazenados em embalagens abertas e que ndo se
encontrem devidamente identificadas quanto ao seu conteudo e/ou ndo contenham

data de abertura da mesma;

e Preparados, ndo convenientemente acondicionados e nao identificados;
Devendo nestes casos os mesmos serem obrigatoriamente destruidos no local, no prazo
maximo de 24 horas.
11.2. Em caso de rejeicdo de qualquer matéria-prima e/ou de qualquer género incorporado na
ementa, o adjudicatario devera proceder a sua substituicido imediata por produtos idénticos ou

sucedaneos, de acordo com a Lista dos Alimentos Autorizados, constante das orientagdes da

DGE sobre refeitérios escolares, sem prejuizo do normal funcionamento do refeitério.
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11.3. Todos os encargos com a substituicao, devolugdo ou destruicdo das matérias-primas e/ou
dos géneros incorporados nas ementas rejeitadas serdo suportados exclusivamente pelo

adjudicatario.

12. Confecao de alimentagao para outros fins e utilizagcao de sobras

12.1. E vedado ao adjudicatario confecionar qualquer tipo de alimentacdo para ser fornecida
fora do refeitério, nomeadamente no bufete da escola, ou no ambito de outros contratos com
outras entidades.

12.2. Excetua-se o fornecimento de refeicdes escolares destinadas a alunos de outras escolas
do agrupamento, ou de agrupamentos vizinhos, que sejam indicadas formalmente pela
entidade adjudicante, desde que se cumpram os requisitos necessarios ao transporte e
conservagao.

12.3. Nos casos referidos nos numeros anteriores, o adjudicatario fica responsavel pelo
transporte das refeigdes assumindo os respetivos custos e a seguranga alimentar.

12.4. Sobras de quaisquer refeicdes ndo podem ser utilizadas na confegao de outras refeigées,
tendo de ser obrigatoriamente destruidas, sempre que a escola ndo as solicite no ambito de
medidas pedagdgicas de combate ao desperdicio alimentar, com excecao do pao e fruta que

deverao ser entregues ao bufete da escola, para apoio a alunos carenciados

13. Indicios de mal-estar associados a ingestido de alimentos

Em casos de indicios de mal-estar, eventualmente associados a ingestdo de alimentos no

refeitério, a Direcdo do Agrupamento/ Escola deve:
a) Informar o encarregado do refeitorio de que ndo deve remover as amostras,

b) Isolar as instalagdes do refeitério até a chegada das autoridades referidas

no numero seguinte;

c) Contactar, de imediato, a autoridade de saude da area;
d) Informar, pela via mais rapida, o Municipio de Albergaria-a-Velha;

e) Estar presente no momento da intervencéo das autoridades competentes.

Praga Comendadcr Ferreira Tavares . 3850-0 fax, +351 234 522 225  N.LP.C. 506 783 146
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14. Ementas Alternativas para Refei¢gdes de Recurso

14.1. Em casos de impossibilidade de fornecimento da ementa prevista, pode recorrer-se,
excecionalmente, a distribuicido de refeicdes de uma ementa alternativa de forma a suprir a
impossibilidade, que se verifique pontualmente, de respeitar o servico previamente estipulado.
14.2. As ementas alternativas devem responder a necessidades de confegcdo com menores
recursos, nomeadamente energéticos, e tempos de produgédo baixos, competindo a sua
apresentacdo ao adjudicatario, salvaguardando todos os tipos de dieta encomendadas para o
dia, além da totalidade das refeicdes de ementa mediterranica encomendadas.

14.3. Para permitir a confecédo da refei¢cdo de recurso, o adjudicatario deve manter no armazém
de cada refeitério matéria-prima em quantidade suficiente para a confegdo do nimero médio de

refeicdes, repondo as quantidades sempre que necessario.

15. Formagao

15.1. O adjudicatario devera garantir a realizacdo das acdes de formacdo que terdao de
abranger todos os funcionarios (cozinheiros, preparadores e empregados de refeitério) a

trabalhar nos refeitoérios.

15.2. Apos cada mdédulo de formagéo, devera ser entregue um certificado a cada formando e

colocada cépia do mesmo, no dossier da Escola.

15.3. O Plano de formagao destinado aos trabalhadores em servico em cada um dos refeitérios
escolares integrantes do presente procedimento deve incidir, essencialmente, sobre os

seguintes temas:
a) Sistema HACCP;

b) Nocbes de microbiologia e boas praticas de higiene: alimentar; pessoal; das

estruturas; dos equipamentos;

c) Boas praticas ambientais e tratamento de residuos;
d) Seguranga no trabalho e utilizagdo de equipamentos;
e) Relacionamento interpessoal,

f) Incentivo a uma Alimentacdo saudavel.

g) Empratamento;

h) Apresentacao/Exposi¢ao das frutas, saladas e sobremesas.

| fax, +351 234 522 225 [ N.L.P.C. 506 783 146
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15.4. As acdes de formacao continua tém a duracdo de 35 horas no decorrer do ano letivo. A
calendarizacao sera preferencialmente a seguinte: Dois dias antes do inicio do fornecimento de
refeicdes ou, no caso de ser possivel, aos sabados, até a quarta semana apds o inicio do
fornecimento; Um dia na interrupcao letiva do Natal. Os conteldos a serem ministrados nas

acgOes de formacao deverao ser apresentados a entidade adjudicante, para validagao.

15.5. Deve ser remetida a entidade adjudicante, informacéo relativa a locais, datas, horas e
numero de trabalhadores a incluir, nas agdes de formacao, com a antecedéncia de 5 dias antes
do inicio das mesmas. As datas das acdes de formacdo ndo poderdo coincidir com os dias
destinados a higienizagio no inicio e final de cada periodo letivo, devendo ser agendadas no

segundo més apos inicio do fornecimento do servigco, em cada ano letivo.

fax, +351 234 522 225 / N.L.P.C. 506 783 146
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Anexo A - Registo Diario do Funcionamento do Refeitério

Escola

Data / /

Sopa

Peixe Carne

Prato Peso da matéria-prima incorporada: Peso da matéria-prima incorporada:

Andlise do Funcionamento do Servico

Componentes Boa Aceitavel Ma

Confegéo

Qualidade dos produtos utilizados

Quantidade

Apresentag&o do servigo

Eficiéncia do servigo

Apresentacéo do pessoal

Higiene das instalacdes

Numero de refeicoes Carne Peixe Alternativa Total

De véspera

Encomendadas
No proprio dia

Servidas

Observacdes(*):

(*) Acrescentar informacao relevante, sempre que as circunstancias o justifiquem

OIA Representante da Empresa O/A Representante da Escola

o



AIBER

A.
LH/’\VE

MUNICIPIO

Escola

Data

Anexo B — Mapa de Controlo Diario das Refeicoes

Dia

Refeicoes
Encomendadas

Refeicdes Servidas

Funcionarios em servico

no Refeitério

Assinatura do
responsavel da
Escola

Assinatura do
responsavel da
Empresa

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Catego

rias dos Funcionarios ao

Servico

Encarregado

B

Cozinheiro

Sub. Encarreg.

12

22 32

Outros

[ N.LP.C. 506 783 146
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Anexo C - Inventario do equipamento Fixo e Mével

Escola
Inicial Verificacao Final
Designag¢édo do Equipamento I I
Quant. Estado Conservacao Quant. Estado Conservagdo

No estado de Conservacéo pode classificar-se do seguinte modo:
Situacdo — Nao Funcional / Em funcionamento

Estado — Mau / Degradado / Aceitavel / Bom

Acdes Necessérias — Reposicdo / Reparagdo / Manutencdo
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